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 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ТРЕХГОРНОГО

 ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 116
от ​​04.02.2015

	Об утверждении административного регламента предоставления администрацией города Трехгорного муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в городе Трехгорном»



В целях реализации полномочий органа местного самоуправления в области градостроительной деятельности в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», требованиями статей 39, 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, для упорядочения процедуры предоставления специальных согласований в городе Трехгорном, руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства», Правилами землепользования и застройки Трехгорного городского округа, утвержденными решением Собрания депутатов города Трехгорного от 28.09.2010 № 121 и Уставом города Трехгорного,

Администрация города Трехгорного ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией города Трехгорного муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в городе Трехгорном» (Приложение).

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в городской газете «Спектр» и размещению на официальном сайте администрации города Трехгорного в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города по строительству и ЖКХ О.В.Улитина.
Исполняющий обязанности

главы администрации города                                                               Д.А. Громенко
                                            Приложение к постановлению
 администрации города Трехгорного                                                                  

 от 04.02.2015г. № 116
Административный регламент предоставления администрацией города Трехгорного муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в городе Трехгорном»
I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления администрацией города Трехгорного муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в городе Трехгорном» (далее по тексту - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет:

а) стандарт предоставления муниципальной услуги; 
б) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур администрацией города Трехгорного при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги; 
в) формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги; 
г) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
Круг заявителей
2. Муниципальная услуга предоставляется по заявлению физических и юридических лиц, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

От имени физических лиц заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать:

- лично заявители;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, иных законных основаниях.

От имени юридических лиц заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать лица:

- действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

- представители в силу полномочий, основанных на доверенности, иных законных основаниях.

3. Заявитель вправе отозвать заявление на любой стадии процесса предоставления муниципальной услуги. Срок возврата документов при отзыве заявления не должен превышать 5 дней с момента получения от заявителя в письменной форме заявления об отзыве заявления и возврате документов (приложение № 3 к административному регламенту).
Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги
4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе текст настоящего административного регламента, размещаются:

1) на информационных стендах в:

- администрации города Трехгорного (далее – администрация города);

2) в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет):

- на официальном сайте администрации города Трехгорного по адресу: http://admintrg.ru;

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) по адресу: http://www.gosuslugi.ru (далее – Портал).

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в письменной форме, устной форме, посредством публичного информирования.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна содержать:

- место нахождения, график работы, время приема и выдачи документов администрации города;

- категории получателей муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с разделением таких документов на документы, которые заявителю необходимо предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;

- сведения об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги;

- максимальный срок предоставления муниципальной услуги;

- платность предоставления муниципальной услуги и при наличии платы, также ее размер;

- возможность приостановления предоставления муниципальной услуги, и на какой срок;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений администрации города, муниципального служащего или должностного лица администрации города.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги может получить любое физическое или юридическое лицо (далее – лицо, обратившееся за информированием).

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела градостроительства администрации города.

5. Информация о местах нахождения, графике работы, номерах справочных телефонов, об адресах электронной почты и официальном сайте в сети Интернет.

Адрес: 456080 город Трехгорный Челябинской области, ул. Мира, 6, тел.: (351-91) 6-20-52, факс: (351-91) 4-15-15, (351-91) 6-93-83, e-mail: glava@admin.trg.ru.
Структурное подразделение, обеспечивающее предоставление муниципальной услуги: отдел градостроительства администрации города Трехгорного.

Контактный телефон: 8(35191)65411, e-mail: architect@admin.trg.ru.
Время работы: понедельник – пятница с 08-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00.

Порядок получения информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги в письменной форме

6. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги в письменной форме лицо, обратившееся за информированием, может получить посредством личного представления в администрацию города письменного обращения, его направления почтовым отправлением или по электронной почте.

7. Поступившее письменное обращение в администрацию города, направляется в отдел градостроительства администрации города (далее по тексту – отдел градостроительства).
8. Письменное обращение составляется в произвольной форме и должно содержать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, обратившегося за информированием, описание предмета обращения, а также почтовый адрес, на который следует направить ответ.

9. Письменные обращения рассматриваются специалистом отдела градостроительства, ответственным за информирование, в течение 5 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения в администрации города.

Ответ на письменное обращение должен содержать фамилию и номер телефона специалиста администрации города, ответственного за информирование.

10. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия лица, обратившегося за информированием, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Ответ на письменное обращение направляется тем же способом, которым было направлено письменное обращение.
Порядок получения информации о порядке предоставления

муниципальной услуги в устной форме

11. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги в устной форме лицо, обратившееся за информированием, может получить при личном обращении в отдел градостроительства администрации города по адресу: ул. Мира, 6, кабинет 101 или по телефону 8-35191-65411.

При личном обращении лица, обратившегося за информированием в отдел градостроительства, информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется ответственным специалистом отдела градостроительства, в форме бесплатных консультаций.

Лицо, обратившееся за информированием, вправе получить интересующую его информацию посредством личного обращения в отдел градостроительства в порядке общей очереди или по предварительной записи.

12. При личном обращении лица, обратившегося за информированием, ответственный специалист отдела градостроительства, обязан:

- предложить лицу, обратившемуся за информированием, представиться;

- выслушать вопрос;

- уточнить у лица, обратившегося за информированием, какие сведения ему необходимы, и в какой форме он желает получить ответ;

- дать ответ в рамках своей компетенции в форме, удобной для лица, обратившегося за информированием.

По просьбе лица, обратившегося за информированием, ответственный специалист отдела градостроительства, представляет ему для ознакомления административный регламент.

В том случае, если ответ не носит исчерпывающего характера, лицу, обратившемуся за информированием, разъясняется порядок получения информации в письменной форме.

13. В том случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, ответственный специалист отдела градостроительства назначает лицу, обратившемуся за информированием, удобное для него время для получения окончательного и полного ответа на поставленные вопросы. К назначенному сроку ответственный специалист отдела градостроительства готовит ответ на поставленные вопросы. В случае необходимости ответ готовится при взаимодействии с должностными лицами органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону лица, обратившегося за информированием, осуществляется в часы работы администрации города ответственным специалистом отдела градостроительства.
14. Ответственный специалист отдела градостроительства, при ответе на телефонный звонок:

- называет организацию, которую он представляет;

- представляется и называет свою должность;

- предлагает лицу, обратившемуся за информированием, представиться;

- выслушивает и уточняет, при необходимости, суть вопроса;

- подробно, лаконично и в вежливой форме дает ответ по существу вопроса;

- при невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос предлагает лицу, обратившемуся за информированием, перезвонить в определенный день и в определенное время или разъясняет право обратиться с письменным обращением в администрацию города с указанием требований к оформлению обращения. 

Во время разговора ответственный специалист отдела градостроительства должен произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления телефонного звонка на другой аппарат.

Устное информирование лица, обратившегося за информированием, как при личном обращении, так и по телефону, осуществляется не более 15 минут.

Порядок получения информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги посредством публичного информирования
15. Публичное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения информации на информационных стендах в администрацию города, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации города, на Портале, а также в средствах массовой информации.

16. На официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» должна содержаться следующая информация о порядке предоставления муниципальной услуги:

- место нахождения, схема проезда, номера телефонов, адрес электронной почты, почтовый адрес администрации города, график приема заявителей в администрации города;

- место нахождения, график работы, номера справочных телефонов, адреса официальных сайтов в сети «Интернет» и электронной почты органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- перечень категорий заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с разделением таких документов на документы, которые заявителю необходимо предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;

- формы и образцы заполнения заявлений;

- основания для отказа в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;

- административные процедуры предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) администрации города, должностного лица администрации города или муниципального служащего;

- текст настоящего административного регламента;

- ответы на часто задаваемые вопросы;

- фамилии, имена, отчества ответственных сотрудников администрации города. 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

17. Наименование муниципальной услуги – предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в городе Трехгорном.

Наименование органа, 
предоставляющего муниципальную услугу
18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией города Трехгорного.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги обеспечивается отделом градостроительства администрации города.
19. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
а) первый заместитель главы администрации города - обеспечивает работу комиссии по землепользованию и застройке территорий Трехгорного городского округа по рассмотрению заявлений, организации и проведении публичных слушаний по вопросам предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, по вопросам отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, осуществляет согласование проекта постановления администрации города о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования либо предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства; 
б) заместитель главы администрации города по строительству и ЖКХ - обеспечивает взаимодействие главы администрации города Трехгорного со всеми органами власти и организациями по вопросам предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, по вопросам отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, контролирует процедуру, сроки выдачи и получение конечного результата предоставления муниципальной услуги заявителем – (далее итоговый документ);
в) отдел градостроительства администрации города (далее – отдел градостроительства) - осуществляет подготовку постановления администрации города о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или подготовку уведомления об отказе в предоставлении такого разрешения; о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или подготовку уведомления об отказе в предоставлении такого разрешения;
г) заместитель главы администрации города по правовому обеспечению - осуществляет согласование проекта постановления администрации города о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования либо предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;  согласование проекта уведомления об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования либо предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на предмет соблюдения правовых норм;
д) Федеральная налоговая служба – в части предоставления выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);

е) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии – в части предоставления выписки из Единого государственного реестра прав;
ж) сектор документационного обеспечения управления организационной и контрольной работы администрации города (далее по тексту - сектор документационного обеспечения) – осуществляет прием и регистрацию письменных заявлений, присваивает реквизиты постановлениям администрации города о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования либо о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства; уведомлениям об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования либо предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

20. Не допускается требовать от заявителя:

а) предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных этим органам организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов (заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе);

в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
21. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю копии постановления администрации города о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, копии постановления администрации города о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, уведомления об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, уведомления об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее - итоговый документ).

Срок предоставления муниципальной услуги
22. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации в секторе документационного обеспечения заявления с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и составляет 60 дней (ст. 26 Правил землепользования и застройки Трехгорного городского округа).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
23. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

а) Градостроительным кодексом РФ («Российская газета», № 290, 30.12.2004);

б) Земельным кодексом РФ («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147);

в) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

г) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168);

д) Уставом города Трехгорного (городская газета «Спектр» от 29.12.2005, № 52);

е) Положением о порядке организации и проведения публичных слушаний в городе Трехгорном, утвержденным решением Собрания депутатов г. Трехгорного от 28.09.2010 № 130 (Официальный сайт Собрания депутатов Трехгорного городского округа www.sobranie.trg.ru);
ж) Правилами землепользования и застройки Трехгорного городского округа, утвержденными решением Собрания депутатов г. Трехгорного от 28.09.2010 № 121 (Официальный сайт Собрания депутатов Трехгорного городского округа www.sobranie.trg.ru);

з) Положением о комиссии по землепользованию и застройке территорий Трехгорного городского округа, утвержденным постановлением администрации города от 26.11.2011 № 50.
Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги
24. Порядок представления документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги предусмотрен настоящим административным регламентом применительно к конкретной административной процедуре.

Для проведения публичных слушаний и получения итогового документа заявитель направляет в администрацию города следующие документы:
	№
	Документ
	Орган (организация),

предоставляющий документ
	Основание

	1
	заявление на предоставление соответствующего разрешения (приложения № 1, № 2 к настоящему регламенту)
	заявитель
	п. 1 ст. 39,
п. 3 ст. 40
Градостроительного кодекса РФ

	2
	копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо его представителя
	заявитель
	

	3
	доверенность, подтверждающая полномочия лица, предоставившего документы (в случае, если документы подаются доверенным лицом); иные документы, подтверждающие право выступать от имени заявителя
	нотариус,

иные уполномоченные органы или лица в соответствии с законодательством
	статья 185
Гражданского

кодекса

РФ

	4
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявителем является юридическое лицо либо индивидуальный предприниматель)
	заявитель

Администрация города 
Адрес: 456080 Челябинская обл. г. Трехгорный ул. Мира, 6, в порядке межведомственного взаимодействия

	

	5
	правоустанавливающие документы на земельный участок, объект капитального строительства
	заявитель

Администрация города (комитет по управлению имуществом и земельным отношениям администрации города Трехгорного)
Адрес: 456080 Челябинская обл. г. Трехгорный ул. Мира, 6, (каб. 106),

тел. 8(35191)66361

Трехгорный  отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области.

Адрес: 456080 Челябинская обл. г. Трехгорный, 

ул. Кирова, 6,

тел. 8(35191)41044
	п. 1 ст. 40
Градостроительного кодекса РФ

	6
	выписки из Единого государственного реестра прав (оригиналы), о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателях помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение
	заявитель

Администрация города 
Адрес: 456080 Челябинская обл. г. Трехгорный ул. Мира, 6, в порядке межведомственного взаимодействия

	п.4 ст. 39,

п.4 ст. 40 Градостроительного кодекса РФ

	7
	схема планируемого земельного участка или планируемой застройки земельного участка с указанием мест расположения существующих и намечаемых построек и описанием их характеристик (общая площадь, этажность, открытые пространства, места парковки автомобилей и т.д.), согласованная с проектной организацией. В схеме обязательно наличие подтверждения проектной организацией, что данные отклонения от предельных параметров допустимы по архитектурным требованиям, требованиям безопасности – экологическим, санитарно-гигиеническим, противопожарным, гражданской обороны и предупреждения чрезвычайных ситуаций, иным требованиям безопасности, определяемым техническими регламентами
	заявитель 


	П. 1 ст. 40 Градостроительного кодекса РФ,  ст. 26 Правил землепользования и застройки 

(в случае обращения правообладатели земельных участков, размеры которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки, для получения разрешений на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

	8
	общая информация о планируемых объемах ресурсов, необходимых для функционирования объекта (численность работающих, грузооборот, потребность в подъездных железнодорожных путях, энергообеспечение, водоснабжение и т.д.), о предполагаемом уровне воздействия на окружающую среду (объем и характер выбросов в атмосферу, количество отходов производства и степень их вредности), о планируемом количестве посетителей и о потребности в местах парковки автомобилей
	заявитель 
	п. 1 ст. 39 Градостроительного кодекса РФ, ст. 26 Правил землепользования и застройки (в случае получения разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства)


Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в частях 4, 5, 6 пункта 24 настоящего Регламента.
25. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

а) документы в установленных законодательством случаях, нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

б) наименования юридических лиц должны быть написаны без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в) документы не должны иметь подчистки или приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, документы не должны быть с истекшим сроком действия, заявление должно быть полностью заполненное.

Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и в случае непредставления их заявителем подлежат запросу по каналам межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
26. Перечень документов:

а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявителем является юридическое лицо либо индивидуальный предприниматель);

б) правоустанавливающие документы на земельный участок, объект капитального строительства;

в) выписки из Единого государственного реестра прав (оригиналы), о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателях помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение.

27. Не допускается требовать иные документы для получения муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в пункте 24 настоящего Регламента. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
28. Перечень оснований для отказа в приеме документов:

а) документы не соответствуют требованиям пункта 25 настоящего Регламента;
б) в комплекте представленных заявителем документов присутствуют не все документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с перечнем, указанным в пункте 24 настоящего Регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги
29. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

а) отсутствуют основания, предусмотренные ч. 1 ст. 40 Градостроительного кодекса РФ;
б) заявленный условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства противоречит имеющейся градостроительной документации.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги

30. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги


31. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги

         32. Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является обращение заявителя в администрацию города Трехгорного в сектор документационного обеспечения по адресу: город Трехгорный, ул. Мира, 6, кабинет № 214, с заявлением и комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 


Специалист сектора документационного обеспечения регистрирует заявление и выдает заявителю копию заявления с распиской о принятии заявления и прилагаемых документов, при этом общий максимальный срок приема документов от одного заявителя не должен превышать 5 минут.         
Требования к помещениям, 

в которых предоставляется муниципальная услуга

33. Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями может быть организовано в виде отдельных кабинетов для каждого специалиста.


Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:


а) номера кабинета;

б) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление информационной услуги;


в) времени приема граждан;

г) времени перерыва на обед.


Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании.


Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатным устройствам.


Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений. 


Места предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
34. Показателем оценки доступности муниципальной услуги является возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

35. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц или муниципальных служащих администрации города, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
36. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании утверждаемой уполномоченным федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

37. Требования к электронным документам и электронным копиям документов, предоставляемым через Портал:

а) размер одного файла, предоставляемого через Портал, содержащего электронный документ или электронную копию документа, не должен превышать 10 Мб;

б) через Портал допускается предоставлять файлы следующих форматов: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, xml, rar, zip, ppt, bmp, jpg, jpeg, gif, tif, tiff, odf. Предоставление файлов, имеющих форматы отличных от указанных, не допускается.

в) документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 200 точек на дюйм, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо), а также реквизитов документа;

г) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, представляемых через Портал, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе;

д) файлы, предоставляемые через Портал, не должны содержать вирусов и вредоносных программ;

е) электронные документы должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлениями Правительства Российской Федерации:

- от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»; 

- от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»;

- от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, порядок их выполнения
38. Перечень административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	№ 
	Наименование административной процедуры
	Срок

выполнения

	1.
	прием и регистрация заявления и документов в секторе документационного обеспечения, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	0,5 дня

	2.
	рассмотрение заявления и документов, предоставленных для получения муниципальной услуги, в отделе градостроительства, подготовка заключения о соответствии или не соответствии заявленного вида пользования градостроительным регламентам, градостроительной документации, направление положительного заключения, заявления и документов в  Комиссию по землепользованию и застройке территорий Трехгорного городского округа (далее по тексту – Комиссия по землепользованию и застройке)
	6,5 дней

	3.
	рассмотрение документов Комиссией по землепользованию и застройке, принятие решения о назначении публичных слушаний, подготовка сообщения о проведении публичных слушаний и его направление лицам, указанным в ч. 4 ст. 39 Градостроительного кодекса РФ
	не позднее 10 дней со дня поступления заявления в Комиссию по землепользованию и застройке

	4.
	опубликование сообщения о проведении публичных слушаний и размещение на официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	7 дней со дня подписания постановления главы города о проведении публичных слушаний 

	5.
	сбор поступивших в письменном виде предложений и замечаний по вопросам публичных слушаний
	10 дней со дня опубликования информации о проведении публичных слушаний

	6.
	проведение публичных слушаний Комиссией по землепользованию и застройке, подготовка заключения о результатах публичных слушаний и рекомендаций о предоставлении соответствующего разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения, опубликование заключения о результатах публичных слушаний и размещение на официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	1 месяц с момента оповещения жителей о времени и месте проведения публичных слушаний до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний (п. 7 ст. 39 Градостроительного кодекса РФ)

	7.
	подготовка проекта постановления администрации города о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства; уведомления об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования либо предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	1 день со дня проведения публичных слушаний

	8.
	подписание главой администрации города проекта постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования либо уведомления об отказе в предоставлении такого разрешения 
	3 дня (ч. 9 ст. 39 Градостроительного кодекса РФ)

	
	подписание главой администрации города проекта постановления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства; уведомления об отказе в предоставлении такого разрешения 
	7 дней (ч 6 ст. 40 Градостроительного кодекса РФ)

	9.
	регистрация итогового документа в секторе документационного обеспечения
	1 день

	10.
	опубликование в местном печатном издании и размещение на официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» постановления администрации города о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства 
	7 дней  со дня подписания постановления администрации  города о предоставлении разрешения на  условно разрешенный вид использования, о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства  


39. Организация и проведение публичных слушаний по вопросам предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, по вопросам отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства осуществляется Комиссией по землепользованию и застройке.

40. Прием и регистрация заявления и документов в секторе документационного обеспечения, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

40.1. Основаниями для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является обращение гражданина в администрацию города в сектор документационного обеспечения с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

40.2. При обращении заявителя в администрацию города в сектор документационного обеспечения с заявлением и комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо сектора документационного обеспечения, ответственное за прием документов, проверяет перечень документов в соответствии с заявлением, принимает документы. На копии заявления должностное лицо сектора документационного обеспечения ставит отметку о принятии документов с указанием фамилии, имени, отчества, даты приема.
41. Рассмотрение заявления и документов, предоставленных для получения муниципальной услуги, в отделе градостроительства, подготовка заключения о соответствии или не соответствии заявленного вида пользования градостроительным регламентам, градостроительной документации, направление положительного заключения, заявления и документов в  Комиссию по землепользованию и застройке.

Основанием для начала административной процедуры является передача из сектора документационного обеспечения заявления и прилагаемых к нему документов в отдел градостроительства.
После передачи специалистом сектора документационного обеспечения заявления и прилагаемых к нему документов с визой главы администрации города в отдел градостроительства, полученные документы регистрируются, рассматриваются начальником отдела градостроительства и передаются для исполнения специалисту отдела градостроительства.
Специалист отдела градостроительства (далее - секретарь Комиссии по землепользованию и застройке):

а) проводит проверку наличия документов и требований к ним в соответствии с пунктами 24, 25 настоящего Регламента. В случае выявления в ходе проверки несоответствия документов требованиям пунктов 24, 25 настоящего Регламента, подготавливается уведомление об отказе в приеме документов. После подписания главой администрации города такого уведомления в течение трех рабочих дней специалист сектора документационного обеспечения присваивает реквизиты уведомлению и направляет его заявителю посредством почтового сообщения на адрес, указанный в заявлении. Уведомление должно содержать причины отказа в приеме документов;
б) при отсутствии причин отказа в приеме документов, в рамках межведомственного взаимодействия производится запрос документов, предусмотренных частями 4, 5, 6 пункта 24 настоящего Регламента (в случае не предоставления данных документов заявителем по собственной инициативе), рассмотрение представленных документов на соответствие генеральному плану Трехгорного городского округа, Правилам землепользования и застройки Трехгорного городского округа, проектам планировки и проектам межевания, подготовка градостроительного заключения;
в) при наличии оснований, указанных в пункте 29 настоящего Регламента подготавливается уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. После подписания главой администрации города такого уведомления в течение трех рабочих дней специалист сектора документационного обеспечения присваивает реквизиты уведомлению и направляет его заявителю посредством почтового сообщения на адрес, указанный в заявлении. Уведомление должно содержать причины отказа в предоставлении муниципальной услуги.

г) в случае отсутствия причин отказа в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги, согласовывает с председателем Комиссии по землепользованию и застройке время и дату заседания, подготавливает и направляет уведомление членам Комиссии по землепользованию и застройке об очередном заседании.

В случае необходимости для соблюдения сроков проведения публичных слушаний, установленных действующим законодательством Российской Федерации, может созываться внеочередное заседание Комиссии по землепользованию и застройке.

42. Рассмотрение документов Комиссией по землепользованию и застройке, принятие решения о назначении публичных слушаний, подготовка сообщения о проведении публичных слушаний и его направление лицам, указанным в ч. 4 ст. 39 Градостроительного кодекса РФ.
42.1. Комиссия по землепользованию и застройке принимает решение о назначении публичных слушаний, которое фиксируется в протоколе заседания Комиссии по землепользованию и застройке.

42.2. Секретарь Комиссии по землепользованию и застройке подготавливает обращение на имя главы города о необходимости проведения публичных слушаний с приложением копии протокола заседания Комиссии по землепользованию и застройке.

42.3. Решение о назначении публичных слушаний принимается в форме постановления главы города, в котором указывается тема публичных слушаний, дата, время и место проведения публичных слушаний, а также срок предоставления в Комиссию по землепользованию и застройке предложений и замечаний.

43. Опубликование сообщения о проведении публичных слушаний и размещение на официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Сообщение о проведении публичных слушаний по соответствующему вопросу размещается на официальном сайте Собрания депутатов города Трехгорного в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и подлежит опубликованию в городской газете «Спектр».

44. Сбор поступивших в письменном виде предложений и замечаний по вопросам публичных слушаний.
44.1. Секретарь Комиссии по землепользованию и застройке подготавливает сообщение о проведении публичных слушаний правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение; правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение; правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение.

44.2. Указанные сообщения направляются вышеуказанным лицам не позднее чем через 10 дней со дня поступления заявления в Комиссию по землепользованию и застройке.
44.3. Секретарь Комиссии по землепользованию и застройке осуществляет прием поступающих в письменном виде предложений и замечаний по вопросу публичных слушаний, их учет в течение 10 дней со дня опубликования сообщения о проведении публичных слушаний.
45. Проведение публичных слушаний Комиссией по землепользованию и застройке, подготовка заключения о результатах публичных слушаний и рекомендаций о предоставлении соответствующего разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения, опубликование заключения о результатах публичных слушаний и размещение на официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
45.1. В целях соблюдения прав человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, публичные слушания проводятся с участием граждан, проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект капитального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение, обладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску возможного негативного воздействия на окружающую среду в результате осуществления предполагаемого вида деятельности на земельном участке либо предполагаемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства.
45.2. Отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, разрешается для отдельного земельного участка при соблюдении требований технических регламентов.

45.3. После истечения срока приема в письменном виде предложений и замечаний, Комиссией по землепользованию и застройке проводятся публичные слушания. Итогом работы Комиссии по землепользованию и застройке является протокол публичных слушаний, заключение о результатах публичных слушаний, рекомендации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения, на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.

45.4. Протокол публичных слушаний и заключение о результатах публичных слушаний в срок не позднее 5 дней со дня их утверждения размещаются на официальном сайте администрации города Трехгорного в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и подлежат опубликованию в городской газете «Спектр».
45.5. Срок проведения публичных слушаний с момента опубликования сообщения о проведении публичных слушаний до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца.

45.6. Протокол публичных слушаний, заключение о результатах публичных слушаний, рекомендации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения, о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения направляются главе администрации для принятия решения.

46. Подготовка проекта постановления администрации города о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства; уведомления об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования либо предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
46.1. Глава администрации города на основании указанных документов принимает решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения, о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.

46.2. Решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства принимается в форме постановления администрации города.

46.3. Отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства принимается в форме уведомления.

47. Подписание главой администрации города проекта постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования либо уведомления об отказе в предоставлении такого разрешения.
На основании указанных в пункте 45.6 настоящего Регламента  документов глава администрации города в течение трех дней со дня поступления указанных документов принимает решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения. 

48. Подписание главой администрации города проекта постановления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства; уведомления об отказе в предоставлении такого разрешения.
Глава администрации города в течение семи дней со дня поступления указанных в пункте 45.6 настоящего Регламента документов принимает решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.

49. Регистрация итогового документа в секторе документационного обеспечения.
Сектор документационного обеспечения присваивает реквизиты постановлению администрации города о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо уведомлению об отказе в предоставлении таких разрешений. Копия постановления администрации города или уведомление об отказе направляются заявителю посредством почтового сообщения на адрес, указанный в заявлении.

50. Опубликование в местном печатном издании и размещение на официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» постановления администрации города о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
Постановление администрации города о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или  о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства размещается на официальном сайте администрации города Трехгорного в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и подлежит опубликованию в городской газете «Спектр».

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

51. Текущий контроль за сроками исполнения ответственными должностными лицами, муниципальными служащими положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется первым заместителем главы администрации города.

52. Ответственность за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги возлагается на заместителя главы администрации города по строительству и ЖКХ. Персональная ответственность должностных лиц и муниципальных служащих администрации города, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях.

53. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации города, муниципальных служащих администрации города, ответственных за предоставление и участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя о предоставлении муниципальной услуги).

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностных лиц, муниципальных служащих

54. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявители могут обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

55. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя главой администрации города.

56. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, индивидуального предпринимателя, сведения о месте жительства заявителя - физического лица, индивидуального предпринимателя либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

57. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

58. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

59. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

60. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, к специалисту, допустившему нарушения, применяются меры ответственности.

61. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

62. При несогласии с принятым по жалобе решением заявитель вправе обжаловать его в судебном порядке.

63. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен заявителями в судебном порядке.

64. Обжалование решений, действий (бездействия) в суд осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.
65. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в администрации города по адресу:
456080 город Трехгорный Челябинской области, ул. Мира, 6, тел.: (351-91) 6-20-52, факс: (351-91) 4-15-15, (351-91) 6-93-83, e-mail: glava@admin.trg.ru.
Время работы:

понедельник - пятница с 08-00 до 17-00, 

перерыв с 13-00 до 14-00.
Официальный сайт администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу http://admintrg.ru.
66. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.  
	Приложение № 1
к административному регламенту предоставления администрацией города Трехгорного муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в городе Трехгорном»


Главе  администрации  города Трехгорного

_______________________________________________

от _____________________________________________

(наименование юр. лица, Ф.И.О ИП, физического лица)
_______________________________________________

 __________________________________________________________________
 (юридический и почтовый адрес)

__________________________________________________________________
тел._______________ паспорт:  серия _______________, 

(кроме юридических лиц)
                                         номер ______________, выдан _____________________

________________________________________________________
дата выдачи _____________________________________
Заявление 

в Комиссию по землепользованию и застройке территорий Трехгорного городского округа.

Прошу выдать разрешение на условно разрешенный вид использования
_____________________________________________________________________

(указать вид использования)

1. земельного участка, расположенного ___________________________________

_____________________________________________________________________

(указывается адрес или местоположение земельного участка и кадастровый номер)

_____________________________________________________________________

2. объекта капитального строительства ___________________________________

_____________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)

расположенного ______________________________________________________

_____________________________________________________________________

(указывается адрес или местоположение земельного участка и кадастровый номер)
Приложение:

____________________________________________________________________

(перечень прилагаемых документов)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Согласен на обработку моих персональных данных в целях и объеме, необходимых для получения специального согласования. 
___________________________        (____________________________________)

                   (подпись, МП)                                                      (должность, Ф.И.О.)  

«___»__________________20        г.                                                 
	Приложение № 2

к административному регламенту предоставления администрацией города Трехгорного муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в городе Трехгорном»


Главе  администрации  города Трехгорного

_______________________________________________

от _____________________________________________

(наименование юр. лица, Ф.И.О ИП, физического лица)
_______________________________________________

 __________________________________________________________________
 (юридический и почтовый адрес)

__________________________________________________________________
тел._______________ паспорт:  серия _______________, 

(кроме юридических лиц)
                                         номер ______________, выдан _____________________

________________________________________________________
дата выдачи _____________________________________
Заявление 

в Комиссию по землепользованию и застройке территорий Трехгорного городского округа.

Прошу выдать разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции: 
1. земельного участка, расположенного ___________________________________

_____________________________________________________________________

(указывается адрес или местоположение земельного участка и кадастровый номер)

_____________________________________________________________________

2. объекта капитального строительства ___________________________________

_____________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)

расположенного ______________________________________________________

_____________________________________________________________________

(указывается адрес или местоположение земельного участка и кадастровый номер)

Обоснование необходимости отклонения от предельных параметров__________

_____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение:

____________________________________________________________________

(перечень прилагаемых документов)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Согласен на обработку моих персональных данных в целях и объеме, необходимых для получения данного разрешения. 
___________________________        (____________________________________)

                   (подпись, МП)                                                      (должность, Ф.И.О.)  

«___»__________________20        г.                                                 
	Приложение № 3

к административному регламенту предоставления администрацией города Трехгорного муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в городе Трехгорном»


Главе  администрации  города Трехгорного

_______________________________________________

от _____________________________________________

(наименование юр. лица, Ф.И.О ИП, физического лица)
_______________________________________________

 __________________________________________________________________
 (юридический и почтовый адрес)

__________________________________________________________________
тел._______________ паспорт:  серия _______________, 

(кроме юридических лиц)
                                         номер ______________, выдан _____________________

________________________________________________________
дата выдачи _____________________________________
Заявление 

в Комиссию по землепользованию и застройке территорий Трехгорного городского округа.

Прошу прекратить делопроизводство по заявлению от _________________  и  возвратить  представленный  пакет  документов.

___________________________        (____________________________________)

                   (подпись, МП)                                                      (должность, Ф.И.О.)  

«___»__________________20        г.                                                 
